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ПoЛo)кЕ,tlиЕ
oб инфoрN,IaЦиoIJнo - бибJIиoтечнoМ ЦенTpе

1. oбщие поЛO)I(ения
i.1.Инфopмauионно.библиtlте.tньtй центp сoЗ.цaеTся нa базе бllб'lисl.геки сrбщеoбpазо.

BaтеЛЬнoГo yчpe)кДеIiиЯ (,цaЛее ()У) кaк cTpyкTyplrое ПoДрaзДеJlение с ф1'нкI1иями сборa'
a}IaJII{Tикo-сиIlтетичеcкoй пеpеpaбoтки и paсIlрoсТрaнения инфopмaции'

i.2. Cтaryс ',Инфoрмaциoнно-библиoтечтIЬIй 
ЦенTp,' (без пpaв rоpидиuескoгo лиua)

пpисвaиBaеТся библиотеке oУ ttрtlкaзоп,I Унpедителя B jlиЦе Диpек]оpa OУ'
1.3. B свoей .цеяTrЛЬI{oсTи Инфopмauиоrrнo-библиотечньtй t1еtrтp (дaлеё ИБЦ) pуко-

вoДсTByеTся Укaзaми llpезидеllтa Poссии. зaкo}lаlvlи ''oб oбpaзoвaнии''. ''С) библиот.е.tном
деле'', ,'oб инфopмauии, инфoрпtaтизaцИИ И ЗaЩ14.Гe инфopмaции''. нoрМaTиBнЬIМIl и реГ-
лaMeI{TируIощиМи ДoкyМенTaми Mинистеpотвa обpaзовaния' peГиoнaЛЬнЬlх и мес.ГilьIХ
opгal{oB уrlpaBЛeНИЯ oбpaзсiвaния. Устaвом и Пpaвилaми BнyTpеннеГo Tpy.цoвoго paсПo-
pЯ.цкa oУ и Пoлoжением oб ИБI{ кoнкprTнoгo oУ, paзpaбoтaннЬlМ нa oснoBе tlастOяЩе-
Го.

2. ocrroвньlе зaдauи ИБI-i
2. 1. opгaнизaция дoсTуIIa К итIфopмaции.
2'2. Обecлeчeние yнебно-вoспитaтeЛЬIloГo Пpoцессa yЧебнЬrМи и BспoN,IoГaTеЛЬн Ьlм и

ДoкyМrнTaМи и инфopмaциoннoй ПpoДyкЦией.
2.3. CoзДaние B oбщеoбрaзoвaTеЛЬIIoМ yчpе}I(ДеIlии инфopмaul,Ioнlro-библиот.с.tнoй

cpе.ЦЬI кaк сфеpьI вoопитaния и oбpaзoBallия сo спеЦиaЛЬнЬIМИ библиoте.lньtми и инфoр-
МaциoнllьIMи сpеДстBaп'l и.

2.4. Фopмиpoвaние инфоpмaЦиoннoгo МиpoBoззpе}rия lltкoЛЬЕlикoв и Пpo.цBи)I(еHИе
ЗHaНИЙ 11yмений пo инфopМaциoннoMу сaмooбеcпечениrо yнебнoй, ЛpoфеccиoнaЛ Ьll0ti и
инoй пoзнaвaтелЬI{oй -ПеяTеЛЬItoсти.

2.5. Фopмиpoвaние пoЛитики инфopмaциoннo.библиoтечнoго обеспечения oбшеoбpa-
зoBaTеЛЬlloГo уЧpе}кДеIrия.

3. Функции ИБЦ
3.l. Фopмиpyет информauиoнньlе и библиотечнo-библиогpaфин ес кие pесурсьl oбп1с.

oбpaзовaтельнoГo yчpе)t(ДеIrия кaк единьtй спрaвouнo-инфopмauионrrьtй фoнл.
3.1.1. Кoмплектyет единьIй фонд ИБiJ унебньlми, нayЧнo-ПoпyJlяpнЬIМи, нayЧнЬtМи'

хyдo)ItеcтBеI{нЬIМи .цoкуМеIlтaNIИ ДЛЯ yчaЦиxся и пеДaгoГоB LIa TpaДициoннЬlх и НеTp;lДи-
циoнHЬIx Hoсиl еЛяХ инфopмaшии.

3.l.2. Пoпoлняет фoндьr зa сЧеT aBТoi\'laТизирoвaнньlх иt.ttpopмIа tlиоН НЬlх ресурсoгr се.ГИ
Интеpнет, бaз и бaнкoв .цaнItЬIх .цpуГих yчpе)кДений и оргaнизaциЙ.
' 3.1.3. Фopмиpyет фoнд ДoкуМеIlтoB, сoзДaBaеMЬlх в oУ (пaпoк-l-taкогtителей ,цок) \lсн-

тoв и Иx кoпий, пyбликaций и paбот lrеДaгoГoв oУ, лyнrпих нayЧнЬlх paбoт и pефеpaтов
y.raщиxся).

3.1.4. opгaнизyет единьtй фoнд кaк coBoкуПtlоcTЬ фoндoв книГoхpaнеIlия. OТ,1е,цoB
ИБl{, yuебньlx кaбинетoв и кaфелp, .црyГиХ ПoДрaЗделений oУ.

3.1.5. Упpaвляет eДитlЬlМ фондoм с ЦеЛЬIо oПTиМиЗaЦии oбъемa. сoстatsa и эффеrtтив-
}Ioсти егo исПoЛЬЗoBaния.

З'2. Сoздaет инфopмaциoннyю и библиoтеинo.библиoгpaфиvескуro пpoДyкЦИю B це-
ляx y.цoBЛетBopения инфоpмaЦиol{ныx пoTpебнoсTей oУ.

3.2. 1 . oсyшестBЛяеT aнaлитикo-синTеTиrlескуtо пеpеpaбoтку инфopм aЦи и'
З.2,2. ОpraнизyeT и BеДеT спрaвo.tнo-библиoгрaфиvеский aппzrрar. (С}iA) ИБl{. вклю-

чaюUIий Tрa^циЦиoннЬIе кaTaJIoГи (aлфaвитньlй, сиоTеМaTИtlес ки й). кaрrютеки (систсrla.ги.



ческyЮ кapToTекy сТaTеЙ^ ТеN{aтиЧеские кapТol.скИ). ЭЛекTpoннЬlй кal.aЛoГ. бaзьl и бaнки
ДaнHЬIx по пpофилто oУ.

З.2'З ' PaзpaбaтЬ]вaеТ pекoменДaTеЛЬнЬIе библиогpaфиuеские пoсoбия (списки. oбзgpЬt.
yкaзaTели и т.п.), библиoгpaфиuесItие oбзoрЬI.

3'2,4, Оpгaнизуrт BЬtcTaBки. oфopмляет cTrнДЬI, ПЛaкaTЬI и T. п. дЛЯ обеспеченl,tя ин.
фopмиpoвaния пользoвaтелей о pесypсaх ИБI-{.

3.3. oсуществляет инфopмaциoliнoe. библиoте.tнoе и спpaво.t но-биб.;I иoгpaфи.Iескtlе
обcлуrкивaние всех кaтегopий пoльзoвaтелей oУ.

3.3.1. opгaнизvеT деяTеЛЬHoсТЬ aбoнеl4еIlтoв, ЧиTaЛЬнЬIх зaлoB' секTopoв и oТllсJlOв
(уuебньlх. oбIцI,{х. возрaстнЬIх. oTрaс-ГiеBЬIх. Ha\,tlнЬlx и т.п.). пункr.oв вЬIДiLЧи. l lежбиб-

лиoTечIloгo aбoнеМенTa (MБA).
3.3.2. ФoрмиpyеT реIlеpTyap TpaДиЦионl'IЬIх и tlеТpaДициОнtlьlх (в r.ошt .lис.:lе tlлit.гньtх)

инфоpмaциoннo-библиoтечньIх услуг.
3.З.3. oкaзьIвarT ПoДДеp)I{l(y (консультaтиBнyю' ПpaкTиЧесl(\'к). и I I,ци BиlI\1ii. tЬi I\'Itl.

гpylIПoвуro, мaссовyто) пo,t'Ьзoвaтелям ИБI{ в pеrпении инфoрмauиoНнЬIХ ЗaДaЧ. BOзtIи.
кaloщиx B ПpoЦeссе их }rчrбной, пpoфессиoнaльнoй и дoсугoвой деятельности.

3.3.4. ИспользyеT TеЛекoММyникaЦиoIll{Ьlе Tех}toЛoГии B peшIениИ зaДaч библиотечнoй
IIoДДеp)кки yЧебнoй ДеяTеЛЬ}tocTи и opГaниЗaЦии .цoсTyПa к инфopмaЦии.

3.4. oбyuaет TеxнoЛoГияМ инQlopптaционнoгo оaмoобслу}I<14BaНИЯ
3.4.1. BстpaивaеT B ПpoЦесс инфopмaЦиolrнo-библиoтечнoГo oбсЛy)(иBaния эЛе\lеl{1Ьl

oбyчaIощеГo хaрaкTеpa (индивидyaльнЬIе и гpупПоBЬIе кoIlcyJIЬтaЦии. ПpaкТиtIеские сOBе-
тЬ1, пoкaз Tеxl{oЛoГичrcкиx aспектoв paбoTЬI с инфopмaцией).

З.4.2. ОpгaнизyrT MaсcoBЬlе МеpoпpиЯTия' opиентиpoBalrньте нa фopмирoBaIlиe инфop-
мaционнoй кyЛЬTуpЬ] IПI(oлЬникoB.

3'4.3. ПoддеpжиBaеT .цеятелЬHoсТЬ ПеДaГoГoв и yЧaщиХся в об:laсти созДaI.{иЯ иllфoр-
МaциoнtlьIх ПрoДуктoB (.цoкyментoв' бaз Дaнньlх. Wеb-отpaниц и т.п.).

3.4'4. Пpи I]aЛичии в уЧебrrЬIx ПЛaнaх и ПрoГрaмМax сooTBеTстBYrо Lциx пpедме.r.a. tpzr-
кyЛЬTaTиBa' тем, зaнятий кypиpyеT ПрепоДaBaтеЛrй' являетcя бaзoй ,цля ПpoвеДениЯ пpaк-
тическиx зaнятий.

3.5' ФopмиpуеT IIoЛиTику в oблaсти инфopмaциoннo.библиoтечнtrго обcлvжl,tвitllия
oУ

З.5.1. PaзpaбaтЬIBaеT Tекyrцие и ПеpcПекTиBltЬlе пЛaнЬ] pаботьr И[iIJ и paзвития сисТе-
мьl инфoрмaциoнно-библиoтеннoгo oбсл1.яtивaния oУ.

3'5.2. ИcлoльзyеT paсПpеДеnенную информaltиoнI]yЮ сpелy oУ И oсyЦестBЛЯет Bзa!l-
мoдойствие сo BсеMи cTpукTурнЬ]Ми пoДpaзДеЛеHиями oУ, ДpуГIlMИ yчpе)кДеI{ияМи и ор-
ГaIIИзaЦИЯМII' иMеIoщиМи информaциoнrrЬ]е pесyрсЬI.

3.5.3. Гoтoвит преДЛo)кel{ия B ЦеЛяx paзгpaниЧения, .циффеpенциaЦии сTеПrни yЧaсIия
B еДинoM ПрoЦессе инфopпlaциoнногo oбеспечения ИБl{ и ДpуГих ПoЛpaз.цеЛенИй Il сltе-
шиaлистoв oУ.

3.5.4. ПpедлaГaеT и ocyщеcтBляеT ПpoеIсьl, сtloсoбствylоtциr сTaHoBЛению инфopмa-
циoннoгo МиpoBозЗpеItия сoBреМеrrнЬlх Пе.цaГoГoB и IIlкoЛЬllикoв.

4 ' |Ipaвa пользoвaтелей ИБIJ
4.1 . Пpaвo ДoсTyПa в ИБI-i имеrот всe пOЛЬзoBaTеЛи.
4.2. Пopялoк ДocTyПa к инфоpмaциoIIIrЬIМ prcypcaм oтДелЬнЬlх категоpиЙ ПoЛЬЗOBa'Ге-

ЛеЙ, не яBлЯIоЩихсЯ yЧaЩиМися и coТpv.цникaми oУ, опpеlе:tяе'гс;r Ilpавилai\,Iи пoЛЬзO.
вания ИБI{.

4.3. Пoльзoвaтели иМеют прaво беclrлaтIro ПoЛучaTЬ инфоpмaцию o нaлиuии в ИБl{
кoнкprTнoгo ДoкyмеI{Тa, сBедеIlия o сoсTaBе инфopмaциoннЬIХ pесуpсoв ИБIJ неpез сlrс-
TrMy кaTaЛoГoB и Дрyгие фopмьl инфopмиpoBа}iия, кoI{сулЬтaциoнI]vIо пoN,'orцЬ в IIОисI(е



и вьIбopе исToЧникoB инфopМaЦии, ЛIoбoй ДoкyМеI]T из фoHДoB ИБI{ во BpеМенЕIoе ПoJlЬ-
ЗoBaния нa yслoBиях, oПpеДелеI{нЬтх Пpaвилaми пoльзoвaния ИБ[.{.

4.4. Пoльзoвaте"ть ИБI{ мoжет oбrкалоBaTЬ B суд .цействия ДoЛ)It]'IoсТЕIoГo "'Iиr1a Иlil],
yЩеМлЯIощие егo hpaвa.

5. oтветотвеннoсTЬ l1oЛЬзoBaТелей ИБЦ
5. i. Пoльзoвaтели oбязaньI сoблrодaть Пpaвилa пoльзoвaния ИБI-{.
5.2. Пoльзовaтели' нapyll]ивrпие Пpaвилa IIoЛЬзoBaI{ия ИБIJ и пpиЧиниBII]ие уrпcpб,

кoMпенcиpy}оT еГo B paзМеpе, yсTaнoвЛеtlтloM Пpaвилaми ПoЛЬЗoBaHия ИБI{. а'тaкже не-
су'T иную oTBеTс.гtseннoсTЬ в сJ}'Чaях. ПрсlцусN'lОТреHн ьIх Пpавилar,ти пo:tьзoвaния ИБl{ и
действyiощим зaкoFIoДaтеЛЬсTBоМ'

6. oбязaннoсти ИБI{
6. 1. B oбязaннoсти ИБL] BхoДиT:
- сoблro.цaть ГoсудaрсTBенньrе библиoтечнЬIе сTaнДapTЬI и нopМaTиBЬI;
- oбс"тyжи вa гь пoльзoвarелей B сooТBеТсТBиИ с дейсгвyюшиM ]а КoHoДaтеЛ ьсr вt lr l .  I  lu-

Лo)I(ениеM и Пpaвилaми пo}ьзoBaния ИБЦ;
. oTрaя(aTЬ B сBoей ДеЯтелЬнoсTи сЛo)I{иBIIlеесЯ B oбщесTBе иДеoЛoГиЧесКoе и

ческoе MIIoГooбoaзие:
. не ДоПyскaTЬ Гoсy.цapсTBенHoй или инoй цrнЗypЬl' oгpaниЧиBaroщей прaвa ПoЛЬзoBa-

телей нa свoбoдньlй .цocTylт к инфopмaциoннЬIM реcypсaМ;
- не исПoЛЬЗoвaтЬ сBе.цения o ПoЛЬЗoBaTелЯх и иx чиTaТеЛЬских зaПpoсaх' кpоN'rе сЛуЧa-

еB, кoГДa эTи сBеДrI{ия исIIоЛЬзyIoTся ДЛЯ нayЧI{ЬIХ целей и opгaнизaции библио'rе.I гttl.
инфopмaциoннoго oбслyrкивaния;

6.2' ИБЦ oTЧитЬIBaеTся пеpед УupедиTеЛеM И opГaнaМИ гoсyДapсTвеннoй сl.атис.гики в
пopя.цке, пpеДycМoTpеннoM ДеЙстBутoЩиl\4 зaКоH oДaTеЛЬсТBoМ и yчpеДиTrЛЬнЬIМИ Дoкy.
ментaми ИБI{.

7. Пpaвa ИБI{
7 '1.ИБЦ иМеет ПpaBo:
- сaMoсToяTеЛЬнo oПpеДеЛя].Ь сoДеp)кaHие и кoнкpетнЬIе фopllьr своей ДеяТеЛЬIloсl.I4 B

сooтBrTcTBии c зa,цaчaМи и фyнкциями, oпредеЛrннЬIМи Пoлoяtением об ИБЦ;
- оaМoстoятелЬнo oПреДеляTЬ иcToч}lиItи кoмПЛектoвaниЯ сBoиХ информaционньtх pе.

сypcoB;

П0Ли.Ги-

- иЗЬIМaTЬ
искЛюЧеl{иЯ

CTBOM;

и реaЛизоBЬIBaТь ДoкyMеI]TЬ] из сBoиХ фондов в сooTBеTсTBии с IlOрЯ/lкOM
ДoкyMенToB' сoГЛaсoBallнЬIМ с УчреДиTелеМ' и действуюшиМ Зaкol]oдa'ге-il Ь.

- oI]реДеляТЬ B сooTBеТстBии с Пpaвиrгaпlи ПoЛЬЗoBаtiия ИБIJ видьr и paЗМерЬl |(оi\4tll]н-
caЦии yщеpбa' нal{есеIlнoгo ПoЛЬзoвaтеЛЯМ и ИБIJ;

. oПpеДелЯтЬ cyMМy ЗaЛoгa' B cлyЧaЯx, oПpе.цеЛенIlьIХ Пpaвилaми пользoвaния ИБI{:

' . рaспopяЖaTЬоЯ ПpеДI{aзнaченнЬlN,lи ИБIJ бroлжетнЬIМи и ПоЛvЧенньlми ИБI{ o1 ll-]Iат-
нЬIx yсЛyГ aссигнoBaI{ияMи;
' - ДaвaTЬ пpедложениЯ Пo соBеpIIIенсTl]oBaHию oПлaтЬI Тpyдa. B .t..ч' нaДбaвок. llolI'Ial. и

ПpеMиpоBaниЯ сoтpудникoв ИБI-{;
. BхoДить в библиoтечньrе oбъеДинения B ycTaнoвленнoм ДействуroщиM заКoнoДaTеЛЬ-

сТBoМ пopяДке;
. yчaстBoBaTЬ нa кoнкypснoй или ttнoЙ oснoBе в peaЛИЗaЦИI4 федеpaльньtх. pеГиoнaЛЬ-

нЬIх и Мr)I(ДyllapoДнЬIх ПpoгpaMM paЗBития библиoтеннoго делa;
8. Упpaвление. Cтpуктypa и шTaTЬI. Maтеpиaльнo.теХIIическое обеспечение
8.l. Pукoводствo ИБIJ oсyЦeсТBЛяет зaведytoщий' нaзнaчaемьrй Унpедителем из LII4с'ra

спеЦиtUlистоB' иМеlotцих вЬiсluее прtjфессиoнaльнoе обpaзoвaние и с].a)к paбoTЬI Пo сIlr-
ЦиaЛьI{oсTи Hе Менее 5 лет, пo TрyДoBoMy ДoГoвopy (кoнтpaктy).



8.2. Зaведуюший paзpaбaтьIвaеT и IIреiцOстaBJ]яеТ нa yTBеp}кДеHие Уupедителtо
- стрyкTypу и IIITaтнoе paспиcaние ИБ{;
- Пpaвилa пoЛЬзoBaния ИБI{, oпpеде:lЯ}ощие l1oряДoк ДoоTуПа к фондaivt ИБIJ. rrсpс-

че}Iь oснoBтlЬlх и .цoпoЛI]итеЛЬнЬlх (П.rlaТllЬIх) ус.[}'r'и усJlоBия их ПреДОс].aBjlеll и,l;
. I]лaI]ьl paботьI ИБI{;
- .цoЛжнoсТнЬIе иI{cTpyкции cсlтpудникoв ИБI-{:
- TехIloЛoгиЧескуIo ДoкyмeнTaЦи}o, B Т.Ч. o ПopяДке искЛIоtIениЯ .цoкyМенToB из иH-

фopмаuионньlх peсурсов И Б l{.
8.3. Cтpyктурa ИБI{ paзрaбaтЬtвaеTcЯ иI{ДивиДуaльнo .цЛя кoнкреTногo oУ I4 \Io)IiеT

BключaTь IIoМиМo TpaДициoнньlх подpaзделений (aбoнементoв, ЧитaЛЬнЬIх зaлов и пp.)
иннoвaЦиoнl]ЬIе o1,/{елЬl и секTopa.

8.4. LШтaтнoe нaпоЛНеtlие ИБI{ paзpaбaтЬIвaеTся I]a oснoBe BЬIПoЛнЯеМЬIх и ПЛatll4l]ус-
мьtх oбъемoв рaбот с исПoЛЬЗoBaнием MежотрaслеBЬIХ I{oрM BpеМени нa ПpollессЬl" lJЬl.
пoлIlяеMЬlе в библиoтекaх.

8.5. Тpуловьrе oтнorленйя paбoтникoв ИБI-{ регyлирytoтся ТpyДoвьIм кoДеКcoМ РФ. Зa-
Br.цyloЦий неcrТ ПoЛнylо oTBеTстBенHoсTЬ зa pеЗyЛЬтaTЬI ДrЯTеЛЬHoсTи ИtjЦ в Пpеl(сJlaх
свoей кoмпетенции. УчpеДитeЛЬ rIе BПpaBе BMеr!иBaТЬся в ТRoptlесКyк) l(сяlеJIЬн()сTЬ
ИБI], зa исltп}oЧениеM cлучaев. пpеДусMoTpенньrx действующи\f ЗaКoн Од.lТеЛ I,с'rв0]\,I и
Пoлoжением oб ИБЦ.

8.6. Уuредитель oбeспеuивaет ИБIf :
. неoбxo.цимьrми слylкебньrми и пpoизBoДcTBеннЬIМи пoМешIrнияМи B сooтBеTсl.Bии с

.цейcтвyющиМи }lopМaми и тpебовaнием l]ьI.целе}lиЯ сПеЦиaЛЬнЬlх пoмешtений для рaбсш.ьt
c yчeбной литеpaтуpoй, ЧиTaЛЬнЬlх зaЛoв и Пp.;

- финaнсиpoвaниеM кoмПлекToвaния фoндoв;
. эЛекTpoннo-BЬIЧисЛитеЛьIioЙ и [toпиpoBaЛ Ьilo-Ml{o)киTельнoй t.ехникtlй и оpгтехни-

кoй,
- Пpи I{aЛичии в oУ дoступa в Интернет. BЬiХoДoМ в Интеpнет.
- yсЛoвияМи, oбесПечиBaюЦиМи соХpаtlнocTЬ МaTеpиaлЬньlx цеllI-toстей ИБl{.
- yсЛoBияMи ДЛЯ aTТrстaЦии сtlтpyдниttoв ИБI{.


